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Charakteristika a struktura zafizeni

a) Nazev pravnické osoby, kterd vykondva Cinnost zafizeni, sidlo a telefonni Cislo,
faxové spojeni, elektronicka adresa

. Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov je pfispévkova organizace Karlovarského
Kraje, zafizeni pro vykon ustavni vychovy.

. Sidlo PO: Dukelskych hrdint 610, 363 01 Ostrov

. Tel. 353821875, Fax: 353844740

. email: ddkvo@ddkvo.cz

. Internetové stranky: www.ddkvo.cz

.1€0: 635 536 60 1Z0: 102 104 514 identifikator pravnické osoby: 600 028 593

. Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov tvofi tato pracovisté:

- Sidlo organizace - Dukelskych hrdinli 610, Ostrov

- Odloucené pracovisté — Svatosska 270, Karlovy Vary — Doubi

- Odloucené pracovisté — Svatosska 273, Karlovy Vary — Doubi

- Odloucené pracovisté — Radovd 246, Karlovy Vary — Tadovice

- Odloucené pracovisté — Radovd 247, Karlovy Vary — Taovice

- Odloucené pracovisté — Radovd 248, Karlovy Vary — Tadovice

- Odloucené pracovisté — Radovd 249, Karlovy Vary — Tadovice

- Odloucené pracovisté — Meziroli ¢.p.4

b) Organizacni struktura Détského domova Ostrov

c) Charakteristika jednotlivych soucasti zafizeni a jejich ukoll

Détem svéfenym do péce Détského domova Karlovy Vary a Ostrov (dale jen ,,détsky domov”)
je poskytovano plné pfimé zaopattenil. Détsky domov tvofi deset rodinnych skupin

(oznaceni | - X). V jedné rodinné skupiné je Sest az osm déti.



1 § 2 odst. 7 zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

2 § 4 odst. 4 pism. a) zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

Rodinné skupiny I, I, lll a V jsou umistény ve ¢tyfech samostatnych bytovych jednotkdch v objektu na
ulici Dukelskych hrdin 610 v Ostrové.

Rodinné skupiny IV a VI jsou umistény ve dvou samostatnych rodinnych domcich v ramci
odlouceného pracovisté na ulici Svatosska 270 a 273 v Karlovych Varech - Doubi.

Rodinné skupiny VII — X jsou umistény ve ¢tyfech samostatnych rodinnych domcich v ramci
odlou¢eného pracovisté na ulici Radova 246, 247, 248, 249 v Karlovych Varech — Tasovicich.

Jednotlivé rodinné skupiny zajistuji komplexni péci o déti svéfené nasemu zafizeni, obdobné jako v
rodiné. Rodinné skupiny se snazi o co nejvétsi miru samostatnosti, a to ve vSech oblastech jejich
Zivota.

d) Persondlni zabezpeceni

Péci o déti v ramci rodinné skupiny zajistuji tfi pedagogicti pracovnici3 (vychovatelé, asistenti
pedagoga). Noéni sluzba je zajistovana dvéma nepedagogickymi pracovniky (asistent rodinné
skupiny)4.

3 § 2 zakona ¢.563/2004 v platném znéni

4 nafizeni vlady -katalog praci

Cinnost v ramci jednotlivych rodinnych skupin fidi a koordinuje vedouci rodinné skupiny. Socialné
administrativni ¢innost détského domova zajistuje socialni pracovnik.

Ekonomickou ¢innost détského domova zajistuje ucetni — ekonom.

V ptipadé potreby jsou feditelem zafizeni pfijimani pracovnici v rdmci dohod o pracovni ¢innosti, ¢i
dohod o provedeni prace.



Dalsi sluzby jsou provadény pomoci externich dodavateld.

Cinnost détského domova koordinuje a Fidi feditel détského domova. V piipadé dlouhodobé
nepritomnosti zastupuje feditele zafizeni zastupce statutarniho organu.

e) Organizacni zajisténi spoluprace s osobami odpovédnymi za vychovu

Spolupraci s osobami odpovédnymi za vychovu zajistuje zejména socialni pracovnik a reditel
détského domova, a to zejména v pracovnich dnech od 8 do 15 hodin, popfipadé dle domluvy. PFi
navstévach déti osobami odpovédnymi za vychovu toto zajistuje sluzbu konajici pedagog prislusné
rodinné skupiny.

Postup pfi pfijimani, premistovani a propousténi déti
a) Vymezeni naplné ¢innosti zaméstnancl pravnické osoby, ktera vykonava Cinnost zafizeni

Déti jsou do détského domova pfijimany na zakladé rozhodnuti Détského diagnostického Ustavu
Plzen. Dité je prevzato feditelem zafizeni nebo socialnim pracovnikem domova. Tito soucasné
prebiraji a kontroluji Uplnost dokladl podle zakona5.

5 §5 odst. 5 zakona ¢.109/2002 v platném znéni

Reditel détského domova rozhoduje o zafazeni do pFisluiné rodinné skupiny.

Vedouci pfislusné rodinné skupiny, popt. sluzbu konajici vychovatel této rodinné skupiny, provadi
vstupni pohovor s ditétem obsahujici také seznameni s vnitfnim radem détského domova, pravy a
povinnostmi ditéte, s organizaci a reZimem domova apod. Vstupni pohovor je provadén zplsobem
pfiméfenym véku a rozumovym schopnostem ditéte.

Vedouci pfislusné rodinné skupiny za spoluprdce dalsich pedagogickych pracovniki této rodinné
skupiny zpracuje program rozvoje osobnosti ditéte na zakladé komplexni diagnostické zpravy a
vnitfni smérnice détského domova ke zpracovani programu rozvoje osobnosti. Tento program
rozvoje osobnosti je predlozen fediteli détského domova ke schvaleni ve stanovenych lhatach.



Pfremistovani ditéte do jiného zafizeni je mozné jen na zakladé rozhodnuti Détského diagnostického
Ustavu Plzeni. Pfipravu a pfedani ditéte véetné jeho kompletni osobni dokumentace zajistuje socialni
pracovnik détského domova za Gzké spoluprace pedagogickych pracovnikd prislusné rodinné skupiny.

Propusténi ditéte mlZe nastat pouze v téchto pfipadech:

a) skoncila platnost predbézného opatreni

b) Ustavni vychova byla zrusena soudem

c) dité dosahlo zletilosti

d) zletild nezaopatiend osoba nepozddala o uzavieni smlouvy o prodlouzeném pobytu

Propusténi ditéte zajistuje, véetné administrativni agendy s timto spojené, socialni pracovnik
détského domova v soucinnosti s pedagogickymi pracovniky pfislusné rodinné skupiny, ucetni —
ekonomem a feditelem zafizeni.

b) Spoluprace s pfislusSnymi organy a dalsimi subjekty

Spolupraci s pfislusnymi organy a dalSimi subjekty pfi pfijimani (Détsky diagnosticky Ustav Plzen),
premistovani (Détsky diagnosticky ustav Plzen, pFislusny OSPOD) a propousténi ditéte (pfislusny
OSPOD a soud, domy na puli cesty apod.) zajistuje socialni pracovnik a feditel détského domova.

c) Zajistovani pomoci po propusténi ze zafizeni

Na zakladé cil(i programu rozvoje osobnosti a pred ukonceni pobytu ditéte v détském domové z
dlivodu dosazZeni zletilosti jsou tomuto vcas a srozumitelnym zplsobem (pisemné i Ustné) predavany
potfebné informace (osobni navstéva s doprovodem jednotlivych uradi dle mista trvalého bydlisté
ditéte, vyplnovani potfebnych dokumenti a Zadosti, pomoc pfi zajisténi dalsiho ubytovani apod.)
pedagogickymi pracovniky pfislusné rodinné skupiny a socidlnim pracovnikem détského domova. Po
propusténi ze zafizeni je ditéti poskytovana poradenska pomoc pfi feSeni tizivych Zivotnich situaci.
Poradenskou pomoc zajistuje predevsim socialni pracovnik a to zpravidla v pracovnich dnech vzdy od
8 do 15 hodin, pfipadné dle pfedchozi domluvy. Poradenskou pomoci mize byt feditelem domova
povéren také pfislusny pedagogicky pracovnik.



6 § 33 zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

Organizace vychovné vzdéldvaci ¢innosti v zafizeni
a) Organizace vychovnych c¢innosti

Vychovna ¢innost probiha predevsim v ramci jednotlivych rodinnych skupin a vychazi z planu prace
détského domova, ktery vypracovava reditel zafizeni, tydennich plan( prace rodinné skupiny a cill
vytvorenych na zakladé programu rozvoje osobnosti.

b) Organizace vzdélavani déti

Déti se vzdélavaji ve $koldch, které nejsou soucasti détského domova. Skolni pfiprava probiha na
jednotlivych rodinnych skupinach v souladu s individudlnimi potfebami ditéte a na zakladé
stanovenych cil(l programu rozvoje osobnosti.

c¢) Organizace zajmovych c¢innosti

Zajmova Cinnost déti svérenych do péce détského domova je zajistovana spolupraci s organizacemi a
institucemi, které se vénuji zajmovym a mimoskolnim aktivitdm déti a prislusSnymi pedagogickymi
pracovniky zptisobem obdobnym jako v rodiné. Dlvodem je snaha o maximalni integraci déti do
spole¢nosti.

Aktivni vyuZiti volného c¢asu a zajmova Cinnost déti jsou dllezitym aspektem pfi vychovné ¢innosti v
détském domové. Potfeby déti jsou projektovany do programu rozvoje osobnosti a tydennich plant
jednotlivych rodinnych skupin.

d) Systém prevence socialné patologickych jev( (SPJ)

Prevence socidlné patologickych jevl je nedilnou soucasti kazdodenni socialné pedagogické prace
vSech zaméstnanc( détského domova predevsim v ramci jednotlivych rodinnych skupin. Pedagogové
vedou déti k aktivnimu a zdravému zpUsobu Zivota. Metody prevence socidlné patologickych jev(
jsou zafazovany a vyuzivany pti tvorbé program( rozvoje osobnosti, dle individualnich potreb,
schopnosti a moZnosti ditéte. Pfi prevenci pedagogové aktivné spolupracuji s psychologem,
pfislusnymi Skolami, méstskou i statni policii, obéanskymi sdruzenimi apod.

Koordinaci prevence SPJ a tvorby program( rozvoje osobnosti v ramci jednotlivych rodinnych skupin
provadeéji vedouci rodinnych skupin. Koordinaci prevence socidlné patologickych jevid a tvorby
programU rozvoje osobnosti v rdmci détského domova provadi feditel zafizeni, popfipadé feditel
zatizeni m@ze jmenovat metodika prevence socialné patologickych jevi. Reditel zafizeni, popfipadé
metodik PSPJ, vytvafi tzv. minimalni preventivni program.

V détském domoveé je zakdzano noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani ndvykovych latek.



V détském domoveé jsou zakdzany jakékoli projevy rasismu a Sikanovani.

Organizace péce o déti v zafizeni

a) Zarazeni déti do rodinnych skupin

Zakladni organizacni jednotkou v détském domové je rodinna skupina. Rodinnou skupinu tvofri
nejméné 6 nejvice 8 déti rizného véku a pohlavi.

Déti do rodinnych skupin zarazuje feditel zafizeni s ohledem na jejich vychovné, vzdélavaci a
zdravotni potieby. Sourozenci se zarazuji do jedné rodinné skupiny. Vyjimecné mohou byt sourozenci
zarazeni do vice rodinnych skupin zejména pak z vychovnych, vzdélavacich nebo zdravotnich divod.

b) Kritéria a podminky umistovani déti do bytové jednotky

V détském domoveé nejsou vytvoreny samostatné bytové jednotky dle § 2 odst. 6 vyhlasky
¢.438/2006. Z tohoto divodu nejsou kritéria pro umisténi déti do bytové jednotky stanovena.

c) Ubytovani déti

Déti jsou v détském domové ubytovany v ramci jednotlivych rodinnych skupin. Kazda rodinna skupina
ma k dispozici plnohodnotnou bytovou jednotku, popf. rodinny diim, se socidlnim zafizenim, kuchyni,
jidelnim koutem, obyvacim prostorem, mistnosti pro vychovatele a pokoji déti. Pokoje déti jsou
uréeny maximalné pro dvé osoby. Pokoje jsou standardné vybaveny a spliuji podminky pro jejich
odpocinek, Skolni pfipravu i traveni volného €asu déti. Ubytovaci prostory i dalsi zafizeni bytovych
jednotek spliuji veSkeré bezpecénostni i hygienické predpisy.

d) Materialni zabezpeceni

Materidlni zabezpeceni péce o déti v détském domoveé vychazi z rozpoctu stanoveného zfizovatelem,
ze zakonnych povinnosti vychazejicich z plného pfimého zaopatieni, z individualnich potreb déti. Z
rozpoctu détského domova se vytvareji rozpocty jednotlivych rodinnych skupin dle vnitfni smérnice
détského domova o hospodareni rodinnych skupin (v souladu se zakonnymi normami).

e) Finanéni prostredky déti

Po Uhradé pfispévku na thradu péce7 z vlastniho pfijmu nezletilé nezaopatfené osoby se zbyvajici
financni prostfedky uloZi na vkladni knizku zfizenou détskym domovem na jméno ditéte. Dité ma



pravo na informace o stavu svych Uspor ¢i pohledavek. Vkladni knizka je uloZena u feditele zafizeni a
dité ziska informace kdykoli na poZadani. Déti jsou vedeny k hospodarnému vyuziti téchto financnich
prostfedkl (program rozvoje osobnosti).

7 § 27 odst. 2 zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

8 Vyhlaska 438/2006 Sb., kterou se upravuji podrobnosti vykonu Ustavni vychovy a ochranné vychovy
ve skolskych zafizenich.

9 § 2 odst. 2 vyhlasky 438/2006 Sb.

10 § 30 zdkona ¢.359/1999 Sb. v platném znéni.

f) Systém stravovani

Stravovani v détském domové je zajistovano v kombinaci stravovani ve skolnich jidelnach pfislusnych
matefskych, zakladnich a stfednich skol (ve dnech skolniho vyuc€ovani) a stravovani véetné pripravy
jidel na jednotlivych rodinnych skupinach8.

Na jednotlivych rodinnych skupinach détského domova je pfiprava jidel zajistovana pedagogickymi
pracovniky, asistenty pedagogt, asistenty rodinnych skupin za pomoci déti obdobné jako v rodiné9.

Ve dnech skolniho vyuéovani jsou RS zajistovany zejména snidané a svaciny, vecere (obédy jsou ve
dnech skolniho vyudovani zajistovany prevainé formou stravovani v jidelnach pfislusnych skol, kam
déti dochazeji) a ve dnech skolniho volna je zajistovano celodenni stravovani. Soucasné je
jednotlivymi rodinnymi skupinami pro tyto potfeby zajistovan nakup potravin.

g) Postup v pFipadé do¢asného omezeni nebo preru$eni poskytovani péée v zafizeni Reditel zafizeni
mUiZe z moci Uredni na zakladé Zadosti a po predchozim pisemném souhlasu prislusného obecniho
Uradu obce s rozsitenou plsobnosti povolit ditéti, které je v détském domové umisténo, pobyt u
rodicu, popfipadé jinych fyzickych osob10. Pisemny souhlas obecniho uUfadu obce s rozsifenou
plsobnosti musi obsahovat:

a) urceni osob, u nichz bude dité pobyvat
b) délka pobytu ditéte mimo Ustav, na kterou se souhlas vydava

c) misto pobytu ditéte



Pokud obecni tUrad obce s rozsitenou plsobnosti vyda zamitavé stanovisko, reditel zafizeni bez
dalSiho zadost o povoleni pobytu spravnim rozhodnutim zamitne.

V dobé, kdy je pobyt ditéte v zatizeni prerusen, poskytuji pIné pfimé zaopatieni osoby, u nichz dité
pobyva. Poskytovani plného pfimého zaopatfeni détskym domovem je pozastaveno. Jestlize se dité
radné nechova nebo péce o néj neni dostatecné zabezpecena nebo doslo ke zméné divodd, pro néz
byl pobyt mimo zafizeni povolen, je feditel détského domova opravnén pobyt zrusit.

h) Postup v pfipadé utéku ditéte ze zafizeni

V ptipadé utéku ditéte ze zatizeni ozndmi tuto skutecnost sluzbu konajici zaméstnanec neprodlené na
ohlagovnu Policie CR a dale postupuje dle jejich pokyn(. Informace o mimoradné udalosti je
zaznamenana do knihy denni evidence.

Po projednani s organy Policie CR socidlni pracovnik détského domova zasle ozndmeni o Utéku ditéte

a) prislusnému soudu
b) prislusnému organu socidlné pravni ochrany ditéte

c) osobam odpovédnym za vychovu.

Prava a povinnosti déti

Prava a povinnosti déti upravuji prislusna zakonna ustanovenill. Tento vnitini fad specifikuje
zejména tyto oblasti:

11 § 20 zakona ¢-109/2002 Sb.

a) Systém hodnoceni a opatreni ve vychové

Hodnoceni ditéte je provadéno kazdy tyden v rdmci rodinné skupiny prislusnymi pedagogickymi
pracovniky s ohledem na individudIni moZnosti, schopnosti a potreby ditéte. Hodnoceni ditéte je
zohlednovano pfi tvorbé a aplikaci plan( rozvoje osobnosti.

Opatreni ve vychové navrhuje pfislusny pedagogicky pracovnik v souladu se zakonnymi
ustanovenimi.



Za prokazané poruseni povinnosti mGze byt ditéti:
a) odnata udélend vyhoda
b) snizeno kapesné maximalné o 1/3 maximalni mozné c¢astky

c) zakdzano traveni volného ¢asu mimo zafizeni maximalné vsak v rozsahu sedmi po sobé jdoucich
dni

d) odfiata moznost zucastnit se C¢innosti nebo akce organizované détskym domovem nad rdmec
vnitfniho fadu

e) odnata mozZnost Ucastnit se atraktivni Cinnosti Ci akce

f) zdkaz navstév, s vyjimkou navstév osob odpovédnych za vychovu, osob blizkych a opravnénych
zaméstnancl organu socialné pravni ochrany, a to na dobu nejdéle 30 dnl v obdobi nasledujicich 3
mésicl

Za prikladné usili a vysledky pfi pInéni povinnosti nebo prikladny ¢in mize byt ditéti:
a) prominuto predchozi opatreni za poruseni povinnosti
b) udélena vécna nebo finanéni odména

c) povoleni mimoradné navstévy kulturniho zafizeni, mimoradné vychazky apod.

Dité se ma pravo k navrhovanému opatreni ve vychové vyjadrit. Opatieni ve vychoveé schvaluje Ci
zamitd feditel zafizeni.

b) Kapesné, osobni dary a vécna pomoc

Kapesné, osobni dary, vécna pomoc se poskytuji v souladu se Zakonem o Ustavni vychoveé ve znéni
pozdéjsich predpisi

12 § 31, odst. 1. zdkona ¢.109/2002 Sb.

13 § 21 zdkona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

14 § 31 odst. 1 zdkona §.109/2002 Sb. v platném znéni.



Ustanoveni umoznuji poskytovat kapesné nezaopatfenym détem, kterym se poskytuje plné pfimé
aopatreni. Financni ¢astky, jez dité obdrZi za brigddnické prace, konané napftiklad v dobé skolnich
prazdnin nebo z pfilezitostného zaméstnani nebo prospéchové stipendium zaka a studenta a odména
zaka stfedniho odborného ucilisté, nejsou prekazkou pro poskytovani kapesného.

Kapesné se poskytuje v maximalni zakonem stanovené vysi. Kapesné mize byt kraceno
Pouze:
a) na zakladé stanoveného opatreni ve vychovél3 bod V. odst. a) vnitiniho rfadu

b) v pfipadé utéku ditéte, a to ode dne, kdy se utéku dopustilo, do dne kdy bylo z dtéku odhlaseno,
véetné téchto dnl

c) v pfipadé preruseni pobytu, kdy je pfimé plné zaopatteni, tedy i kapesné, poskytovano osobami, u
nichz dité pobyva V pripadé utéku a preruseni pobytu je vyplata kapesného kracena o pfislusné denni
¢astky v nasledujicim mésici.

Vysi limith kapesného14 za kalendarni mésic ¢ini:

a) 45,- K¢ do 6-ti let véku,

b) 120,- K¢ od 6 do 10 let,

c) 210,- K¢ od 10 do 15 let,

d) 300,- K¢ starsi 15-ti let nebo nezaopatfena osoba,
nejméné vsak dveé tretiny ¢astky podle pismen a) az d).

Za obdobi kratsi nez jeden mésic (napftiklad pfi pfichodu z jiného zatizeni apod.) se kapesné stanovi
podle poctu dnU, v nichzZ je v péci zafizeni. Denni vySe kapesného ¢ini jednu tficetinu stanovené
mésicni vysSe kapesného. Vypoctena celkova ¢astka se zaokrouhli na desetikoruny smérem nahoru.

Kapesné détem nendleZi za dny, po které je na utéku ze zafizeni.

Navrhy na kapesné predkladaji vychovatelé nejpozdéji do posledniho patku v mésici ke schvaleni
fediteli détského domova.

Schvélené kapesné vyzvedne kmenovy vychovatel(ka) u ucetni - ekonoma vzdy 15. den v mésici.
Ucetni ekonom vede evidenci vyplaty kapesného a déti potvrzuji svym podpisem piijem penéz.
Pokud se dité neumi podepsat, prevzeti kapesného podepise starsi dité nebo sourozenec. Vychovatel
rodinné skupiny potvrdi svym podpisem vydajovy doklad.

Vychovatelé vidy sezndmi déti s vysi navrZzeného kapesného a zdlvodni, proc¢ bylo kapesné snizeno.

Détem se poskytuji téZ osobni dary k narozenindm, jmeninam, uspésnému ukonceni studia a k jinym
obvyklym pfilezitostem do celkové vyse v kalendafnim roce podle véku ditéte, a podle délky pobytu
ditéte v zatizeni v pribéhu kalendafniho roku, ve vysi dle zakonnych ustanoveni.



Osobni dar Ize poskytnout téZz formou penézitého prispévku.

15 § 32 zdkona €.109/2002 Sb. v platném znéni

16 § 33 zdkona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

Détsky domov poskytuje ditéti, jemuz byl ukoncen pobyt, jestlize dosahlo zletilosti a v zafizeni
dobrovolné nesetrva do ukonceni pfipravy na povolani, vécnou pomocl6 nebo jednorazovy penézity
prispévek (dale jen vécnd pomoc).

Vécna pomoc se poskytuje v maximalni vysi 15 000 K¢. Tato je posuzovana podle skutecné potreby
ditéte.

Vécnd pomoc ve vysi 7.500,- K¢ je poskytovdna:

a) ditéti, které po ukonceni pobytu v détském domové, které ma zajisténo ubytovani u osob blizkych
a nevznikaji mu zvysené finanéni ndroky na zafrizovani samostatného bydleni,

b) ditéti, které ma v dobé odchodu z détského domova usporené financni prostredky
z vlastniho pfijmu alespon ve vysi 7.500,- K¢

Vécnda pomoc ve vysi 15.000 K¢ je poskytovana ve vSech ostatnich pFipadech.

O konkrétni formé vécné pomoci rozhodne reditel détského domova ve spolupraci s pfislusSnymi
pedagogickymi pracovniky a socidlnim pracovnikem. PFi stanoveni formy vécné pomoci je bran zietel
také na ndzor ditéte s ohledem na jeho rozumové a socialni schopnosti.

c) Organizace dne (pracovni dny, volné dny)

Organizace dne stanovena timto vnitfnim radem je jen ramcovym schématem pro organizaci dne v
ramci rodinnych skupin. Konkrétni organizace dne vyplyva z potteb jednotlivych rodinnych skupin a
potieb jednotlivcl (s ohledem na fyzickou i psychickou vyspélost jednotlivych déti). O organizaci dne
rozhoduje a odpovida za ni sluzbu konajici vychovatel pfislusné rodinné skupiny pti respektovani
zasad zdravého Zivotniho stylu, vychovnych opatfeni, obecné platnych norem ve vychové déti a
mladéte apod. Trvalej$i zmény v organizaci dne oproti tomuto schématu musi byt projednany s
feditelem zafizeni.



Pracovni den:

6,30 — budicek

6,30 — 7,00 ranni hygiena, uklid loZnic, vétrani, pfiprava snidané apod.

7,00 — 7,30 snidané, uklid nddobi apod.

7,00 — 7,45 ptiprava do Skoly, odchod do Skoly

13,00 — 16,00 navrat ze skoly, praxe

priprava do skoly, aktivity volného ¢asu, podileni se na chodu rodinné

Skupiny (napf. nakupy) apod.

16,00 — 16,30 pfiprava svaciny, svacina, uklid apod.

16,30 — 18,00 volnocasové aktivity, pfiprava na vyucovani, prace spojené s chodem

rodinné skupiny, pfiprava vecefe apod.

18,00 — 18,30 veclefe

18,30 — 20,00 uklid rodinné skupiny — spolecnych prostor, sebeobsluzné ¢innosti, vecerni hygiena,
osobni volno apod.

20,00 - vecCerka pro déti predskolniho a mladsiho skolniho véku



21,00 - vecCerka pro déti starSiho skolniho véku

21,30 - vecCerka pro uc¢novskou a stfedoskolskou mladez

22,00 - vecerka pro zletilé

Volny den:

8,00 — 9,00 budicek

9,00 - 9,30 ranni hygiena, uklid loznic, pfiprava snidané apod.

9,30 — 12,00 uklid rodinné skupiny, uklid spoleé¢nych prostor DD, prani, Zehleni a

dalsi sebeobsluzné Cinnosti, pfiprava pokrmui apod.

11,30 - 12,30 obéd, uklid nddobi a prace souvisejici

12,30 — 19,00 volnocasové aktivity, spolecna Cinnost rodinné skupiny, pfiprava jidel

apod.

19,00 — 20,00 vecerni hygiena, uklid spolecnych prostor rodinné skupiny popf. DD

vecerka — neni-li nasledujici den dnem Skolniho vyucovani (muZe byt upraveno

v souvislosti s ve¢ernim programem)



20,30- déti predskolniho véku

21,00- déti mladsiho skolniho véku

21,30- déti starsiho skolniho véku

22,00- vecerka pro u¢novskou a stfedoskolskou mladez

23,00- vecerka pro zletilé

d) Pobyt déti mimo zafizeni (vychazky, pobyt u rodicd ¢i jinych osob, prechodné

ubytovani mimo zafizeni)

1. Vychazky — traveni volného ¢asu mimo zafizeni

Zatizeni smi za Ucelem vychazky opustit se souhlasem pedagogického pracovnika dité starsi 7 let
vékul7. Vychazky mohou byt détem poskytovany v ramci obecné spolecensky pfijatelnych norem ve
vychové déti a mladeze pfi respektovani fyzické a psychické vyspélosti kazdého jednotlivce, roéniho
obdobi apod.

17 §20 odst. 1, pism. p, zdkona ¢.109/2002

O udéleni vychazky a jeji délce, kazdého jednotlivého ditéte, rozhoduje prislusny pedagogicky
pracovnik konajici sluzbu na zakladé skolnich vysledk(, chovani apod. Dité je pfi trdveni volného ¢asu
povinno dodrZovat zasady bezpecnosti a ochrany zdravi, zasady slusného chovani a pokyna
pedagogického pracovnika.

Orienta¢ni schéma systému vychdazek:
Pracovni den:

Do 12 let do 18,00 hodin

13-151et 19,30

16—-18 let 20,30



nad 18 let 21,00

Volny den — nenasleduje-li den skolniho vyuéovani

Do 12 let do 19,00 hodin
13 -15let do 20,30
16— 18 let do 21,30

nad 18 let dle domluvy

Reditel détského domova mize v zdjmu Uspésné vychovy déti povolit ditéti pobyt mimo zafizeni -
pobyt u rodicl poptipadé jinych fyzickych osob18 19.

18 §23 odst. 1 pism. a) zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

19 § 30 odst. 1 zdkona ¢.359/1999 Sb. v platném znéni

20 § 23 odst. 1 pism.) zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

21 § 116 Obcanského zakoniku

Rodice ditéte popfipadé jiné fyzické osoby, mohou pisemnou formou pozddat reditele zafizeni o
pobyt ditéte mimo zafizeni.

Zadost se podava:

a) osobné

- v kancelafti feditele Détského domova Karlovy Vary a Ostrov na ulici Dukelskych hrdin 610 v
Ostrové, vidy v pracovni dny od 8 do 15 hodin

- ve dnech pracovniho volna a svatku u sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika pfislusné
rodinné skupiny

b) postou na adrese Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov, Dukelskych hrdin(i 610, 363 01



Ostrov

V pripadé nepovoleni pobytu u rodic(, ¢i jinych fyzickych osob podléha rozhodnuti feditele
spravnimu radu.

Reditel zafizeni mGze ditéti s nafizenou Ustavni vychovou povolit pfechodné ubytovani mimo
zafizeni20 v souvislosti s jeho studiem nebo pracovnim pomérem, paklize byla spIlnéna povinna skolni
dochazka.

Pfi povoleni pfechodného ubytovani jsou reditelem mimo jiné posuzovana tato kritéria:
a) nazor ditéte

b) nazor prislusnych pedagogickych pracovniku

c¢) nazor socialniho pracovnika

d) osobni charakteristika ditéte

e) rozumové a socidlni schopnosti ditéte

f) casova a finan¢ni narocnost pfipadného denniho dojizdéni

g) zvaZeni jinych alternativ

e) Kontakty déti s rodici a dalSimi osobami (navstévy, pisemné a telefonické kontakty, predavani véci)

Navstévy déti osobami odpovédnymi za vychovu a dalSimi blizkymi osobami, popfipadé dalSimi
osobami21, se mohou uskutecnit kdykoli s ohledem na organizaci dne pfrislusné rodinné skupiny,
popfipadé dle predchozi telefonické domluvy maximalné vsak do 20,00 hodin.

Tato navstéva se mlze uskutecnit:
a) v prostorach rodinné skupiny za souhlasu sluzbu konajiciho pedagogického pracovnika
b) v navstévni mistnosti détského domova

c) mimo areal détského domova Ize navstévu uskutecnit po pisemném potvrzeni prevzeti ditéte,
paklize jde o osoby odpovédné za vychovu i osoby blizké

d) za dodrzZeni dalSich ustanoveni tohoto vnitiniho radu

Navstévy mohou byt zakdzany nebo pferuseny v pripadé nevhodného chovani, které by nepfiznivé
plsobilo na vychovu déti a chod détského domova.

Pisemny kontakt se provadi bez omezeni.



Telefonicky kontakt ze strany osob odpovédnych za vychovu ¢i osob blizkych se mize uskutecnit
kdykoli s ohledem na organizaci dne pftislusné rodinné skupiny. Telefonicky kontakt déti s témito
osobami je provadén prostfednictvim telefonu v ramci rodinné skupiny (pfi zohlednéni naléhavosti,
Cetnosti, tarifnich poplatkd).

f) Spolusprava déti

Déti se na rozhodovani chodu détského domova resp. jednotlivych rodinnych skupin podileji
pfimérené véku a jejich rozumovym schopnostem a zplsobem obdobnym jako v rodiné. Déti se
vyjadtuji k tydennim plandm rodinné skupiny, vybavovani rodinné skupiny ¢i jejich pokoje, tvorbé
volnocasovych aktivit rodinné skupiny, jidelnick( apod.

g) Podminky zachazeni déti s majetkem pravnické osoby, ktera vykonava cinnost zatizeni

Déti jsou povinny Setrné, a zplsobem vhodnym a obvyklym, zachazet s majetkem i jim svéfenymi
vécmi détského domova22.

22 § 20 odst. 2, pism. a) zdkona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

23 §2 odst. 6 zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

Déti se podileji na udrzbé majetku détského domova v rdmci rodinné skupiny zplsobem obdobnym
jako v rodiné. Bez souhlasu sluzbu konajiciho pracovnika nesmi dité majetkem détského domova
manipulovat — zejména jej pak pfemistovat, odnaset, rozebirat apod. Pfi poskozeni majetku a jemu
svérenych véci, popripadé zjisténi takového poskozeni, je dité povinno tuto skute¢nost neprodlené
ohlasit sluzbu konajicimu pracovniku pfislusné rodinné skupiny détského domova.

PFi imysIiném poskozeni majetku détského domova ditétem bude postupovdno v souladu s platnou
legislativou (dle vySe zplsobené skody: napf. Uhrada z vlastnich prostfedk(, naprava skody v rdmci
pracovnich ¢innosti, ozndmeni Policii CR).

h) Smluvni pobyt zletilych nezaopatfenych osob v zafizeni

Détsky domov muZe poskytovat plné pfimé zaopatreni zletilé nezaopatiené osobé i po ukonceni
ustavni vychovy, pfipravujici se na povolani, nejdéle vSak do véku 26 let23. Tento pobyt je vazan
podanim pisemné Zadosti ditéte pfed dosazenim zletilosti o umoznéni pobytu podle tohoto
ustanoveni a uzavireni smlouvy o prodlouzeném pobytu. Reditel détského domova 7adost posoudi na
zakladé doporuceni pedagogickych pracovniki a socidlniho pracovnika. V pfipadé souhlasu uzavie
feditel domova se zletilou osobou smlouvu o prodlouzeném pobytu.



Pobyt zletilé nezaopatiené osoby je podminén jejim fadnym dennim studiem, pfipravou na povolani,
hrazenim pfispévku na thradu péce a dodrzovani vnitfniho radu Détského domova Karlovy Vary a
Ostrov.

O ukonceni tzv. prodlouteného pobytu pred rddnym ukonéenim denniho studia informuje zletila
nezaopatifena osoba feditele zatizeni pisemnou formou.

V ptipadé nedodrteni smluvnich podminek a ustanoveni tohoto vnitfniho fadu ze strany zletilé
nezaopatrené osoby je reditelem zafizeni smlouva jednostranné ukoncena a to bez vypovédni

doby.

i) Postup pti podavani a vyfizovani Zadosti, stiznosti a navrhi rediteli, pedagogickym pracovnikim
zafizeni a dal$im osobam a organiim

Dité umisténé v détském domové mad pravo obracet se zadostmi, stiznostmi a ndvrhy na reditele a
pedagogické pracovniky zafizeni.

Tyto mlzZe podavat:

a) fediteli zafizeni osobné v kancelafi feditele domova (zpravidla dle domluvy)
b) fediteli zafizeni pisemné prostfednictvim podatelny détského domova
c) pfislusnym pedagogickym pracovnikiim osobné (zpravidla dle domluvy)

d) prostrednictvim schranky dvéry

Vyfizeni zadosti, stiznosti a ndvrhl podanych fediteli ¢i pedagogickym pracovnikiim détského
domova je vyfizeno bezodkladné véetné vyhotoveni pisemného zaznamu. Zadosti, stiznosti a navrhy
adresované prislusnym statnim organtim, organdm Uzemni samospravy a pravnickym a fyzickym
osobam, jsou-li povéreny vykonem socidlné-pravni ochrany déti mize dité odeslat prostfednictvim
podatelny détského domova. Tyto budou odeslany nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejich
odevzdani pracovnikiim détského domova a to bez kontroly jejich obsahu a jsou evidovany. Adresy
(ptipadné tel. kontakt) prislusnych statnich organ(, orgadnli Uzemni samospravy, popfipadé dalsi jsou
uverejnény na vyvésce détského domova.

VI.



Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu
Prava a povinnosti osob odpovédnych za vychovu se fidi pfisluSnymi zdkonnymi ustanovenimi24.

24 § 26 zakona €.109/2002 Sb.

Osoby odpovédné za vychovu maji pravo na informace o ditéti. Tyto jim muUZe, na zakladé jejich Ustni
Zadosti, poskytnout pfislusny pedagogicky pracovnik, socidlni pracovnik, feditel zafizeni. Informace o
ditéti na zakladé pisemné zadosti osoby odpovédné za vychovu poskytuje socidlni pracovnik nebo
reditel zafizeni.

Osoba odpovédna za vychovu ma pravo na kontakt s ditétem, nebrdni-li tomu zavazné okolnosti
ohrozujici dité.

Poradenskou pomoc ve vécech vychovné péce o dité poskytuje osobam odpovédnym za vychovu
predevsim socialni pracovnik a reditel zafizeni a to pfimérenym zplsobem a v stanovenou dobu,
poptipadé dle Ustni domluvy.

Osoba odpovédna za vychovu muZe pisemnou formou pozadat o povoleni pobytu u osob dle § 23
odst. 1 pism. a) zdkona ¢,109/2002 Sb. Tato pisemna Zadost mUze byt fediteli zafizeni dorucena
postou, ¢i osobné do podatelny détského domova, a to vzdy v pracovni dny od 8 do 15 hodin na
adrese:

Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov, Dukelskych hrdind 610, 363 01 Ostrov

VII.

Uhrada naklad® na péci o déti v zafizeni

Ptispévek na uhradu péce poskytované détem a nezaopatfenym osobdm v zatizeni se fidi prislusSnymi
zakonnymi ustanovenimi25.

25 § 27 at § 30 zakona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

a) Vydani rozhodnuti
Vysi prispévku a podil rodi¢i na jeho Uhradé v jednotlivych pfipadech stanovi feditel détského

Rodice se ve spravnim fizeni maji moznost pred vydanim rozhodnuti vyjadrit k podkladim
rozhodnuti, ke zplsobu jejich zjisténi, popfipadé navrhnout jejich doplnéni.



Toto mohou ucinit:

a) nahlédnutim do spisu tykajiciho se dané véci v kancelafi feditele Détského domova Karlovy Vary a
Ostrov, na adrese Dukelskych hrdint 610, Ostrov, v pracovni dny od 8 do 15 hodin

b) telefonicky na telefonnim cisle détského domova — 353 821 875

c) pisemné na adresu Détsky domov Karlovy Vary a Ostrov, Dukelskych hrdint 610, 363 01 Ostrov, a
to ve Ihité do 10 dnli od obdrZeni ozndameni mozZnosti sezndmeni se s podklady rozhodnuti.

b) Zplsob odvolani

Proti rozhodnuti feditele détského domova se Ize odvolat do 15 dnii ode dne jeho doruceni ke
Krajskému Uradu Karlovarského kraje, odboru Skolstvi, mladeze a télovychovy, ul. Zavodni 353/88,
360 21 Karlovy Vary, a to podanim ucéinénym u feditele Détského domova Karlovy Vary a Ostrov.

VIII.

Postup zafizeni pti zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi
a) Zdravotni péce a zdravotni prevence

Zdravotni péce o déti v détském domové je zajisStovana predevsim prostiednictvim pfislusnych
zdravotnickych zafizeni.

Zdravotni prevence je zajistovana v ramci jednotlivych rodinnych skupin pfislusnymi pracovniky
popfipadé v soucinnosti se zdravotnickymi zafizenimi.

S pfipadnymi predpokladanymi lékafskymi zakroky ¢i hospitalizaci ditéte ve zdravotnickém

zafizeni je bezodkladné, pfisluSnym zaméstnancem, seznamen feditel domova, tato skutecnost je
zaznamendna do knihy denni evidence rodinné skupiny. Reditel détského domova nésledné tuto
skutecnost projedna se zdkonnymi zastupci ditéte, popfipadé s jinymi osobami, kterym bylo dité
svéreno do vychovy pfislusnym organem. Jedna-li se o akutni Iékarsky zakrok ¢i hospitalizaci, Feditel
zafizeni o ném bezodkladné pisemné informuje osoby uvedené v predchozi vété26.

26 § 2 odst. 9) vyhlasky ¢.438/2006 Sb. v platném znéni
b) Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech

Prevence rizik pfi pracovnich ¢innostech je zajistovana predevsim prislusnym sluzbu konajicim
zaméstnancem.

Zameéstnanci jsou pfi ndstupu do pracovniho poméru v détském domoveé pouceni v oblasti
bezpecnosti a ochrany zdravi zaméstnanc( i déti svérenych do péce détskému domovu.



Skoleni v oblasti BOZP je pak nasledné provadéno feditelem zafizeni popfipadé opravnénym
pracovnikem v pravidelnych intervalech v souladu s platnou legislativou.

Déti jsou v pravidelnych intervalech pouceny o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi pracovnich
¢innostech, o tomto pouceni je proveden pisemny zaznam do knihy denni evidence. Pred zahajenim
pfislusné pracovni ¢innosti je sluzbu konajici zaméstnanec povinen déti opétovné poucit o zptisobu
vykonavani ¢innosti, pfipadné o zplsobu poufZiti nastrojl, naradi apod., a ddle o moznych rizicich pfi
vykonavani ¢innosti. Zaméstnanec je povinen ovéfit informovanost déti. V pfipadé ohrozeni
bezpecnosti zdravi a bezpecnosti déti ¢i zaméstnancl je zaméstnanec povinen pracovni ¢innost
zrusit, prerusit ¢i zakazat a informovat pfislusné zaméstnance tak, aby pfic¢iny ohrozZeni byly
neprodlené odstranény (o této skutecnosti provede zaznam do knihy denni evidence).

Reditel zafizeni zodpovidd za pravidelné provadéni kontrol a revizi dle platné legislativy.

c) Postup pfi Urazech déti

PFi vzniku Urazu poskytne pfitomny zaméstnanec nezbytnou prvni pomoc a zakladni oSetreni
(Iékarnicky jsou umistény na sluzebnach jednotlivych rodinnych skupin). Dle potreby zajisti privolani
rychlé Iékarské pomoci, dalsi Iékafské osetreni.

Vsechny Urazy déti jsou evidovany v knize Uraz(, nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skolské

zafizeni o Urazu dozvi. Jde-li o Uraz, ktery zplsobil, Ze se dité nelcastni ¢innosti Skoly nejméné jeden

den, kromé dne, kdy k Urazu doslo, je o vysledku Setfeni sepsan nasledné po ohlaseni Urazu zaznam o
Skolnim Urazu na stanoveném tiskopise.

Knihy Skolnich drazi jsou uloZeny na sluzebndch jednotlivych rodinnych skupin na pfistupném misté
u lékarnicky. Za vedeni knihy Urazl je zodpovédny vedouci rodinné skupiny. Kontrolu provadi
pravidelné reditel détského domova.

Zameéstnanci do knihy Skolnich Uraz( zapisuji kazdé zranéni — Uraz, ke kterému v objektu a na
pracovistich DD, na vychdzkach apod. doslo a bylo jim ozndmeno. KaZdé dité je povinno bezodkladné
oznamovat prislusnému pedagogickému pracovnikovi svij Uraz, pokud mu to jeho zdravotni stav
dovoli, a Uraz jiné osoby, jehoZ byl svédkem, a spolupracovat pfi vySetfovani jeho pficin.

V knize Urazl se uvede:
a) poradové Cislo urazu

b) jméno, popf. jména, pfijmeni a datum narozeni zranéného



c) popis Urazu

d) popis udalosti, pfi které k Urazu doslo, véetné udajli o ¢ase a misté udalosti
e) zda a kym byl Uraz oSetren

f) podpis zaméstnance, ktery provedl zapis do knihy traz(

g) dalsi udaje pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o Urazu

V knize skolnich Urazl se vede evidence viech Urazl déti, i kdyZ jimi nebyla zplisobena pracovni
neschopnost — nepfitomnost ve vyucéovani.

Zaznam o Urazu se vyhotovuje:
a) jde-li o Uraz, jehoz dusledkem byla nepfitomnost ditéte ve Skole nebo Skolském zatizeni

b) jde-li o smrtelny uraz

Zaznam o Urazu se vyhotovuje na formulaf¥i, jenz je ptilohou ptislusné smérnice.

Zaznam o Urazu se vyhotovi i v pfipadé Ze Uraz nezplsobi nepfitomnost ve skole ¢i skolském zafizeni
pokud je pravdépodobné, Ze ditéti bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spole¢enského
uplatnéni zpisobené Urazem.

Uraz se hlasi:
a) zakonnému zastupci

b) v pfipadé Ze zjisténé skutecnosti nasvédcu;ji, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny cin nebo
prestupek mistné piislusnému utvaru Policie CR

c) pojistovné, se kterou ma zafizeni uzavienou pojistnou smlouvu pro pfipad odpovédnosti za Skodu
vzniklou na Zivoté a zdravi déti

Zaznam o Urazu, jehoZ dusledkem je nepfitomnost ditéte ve skole, nebo je pravdépodobné, Zze mu
bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zasila skolské zatizeni za
uplynuly mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice:

a) zfizovateli
b) zdravotni pojistovné ditéte

c) prislusnému inspektoratu Ceské gkolni inspekce



Zaznam o smrtelném Urazu zasila skolské zafizeni do 5 pracovnich dnl po podani hlaseni o Urazu (viz
vyse):

a) zfizovateli
b) zdravotni pojistovné ditéte
c) prislusnému inspektoratu Ceské gkolni inspekce

d) mistné pFislusnému Gtvaru Policie Ceské republiky

d) Postup pfi onemocnéni déti

V ptipadé onemocnéni ditéte je bezodkladné zajisténo lékaiské vysetteni v pfislusSném zdravotnickém
zafizeni, popfipadé je pfivolana rychld |ékarskd pomoc. Doprovod k Iékarskému vySetfeni a nasledny
dozor pti onemocnéni ditéte provadi pedagogicti pracovnici v rdmci pfislusné rodinné skupiny dle
rozpisu smén stanovenym feditelem zafizeni. Pfi oSetfovani ditéte se postupuje dle pokyni
osetfujiciho Iékare. O onemocnéni, pokynech osettujiciho lékare, podavani IékU, a dalSich daleZitych
skutecnostech se vede presna evidence v knize denni evidence rodinné skupiny. V pfipadé potieby
feditel zafizeni informuje zakonné zastupce ditéte Ci jiné osoby odpovédné za vychovu.

e) Postup pfi intoxikaci ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami, postup pfi sebeposkozeni
ditéte nebo pfi sebevrazedném pokusu, postup pfi agresivité ditéte, kterou ohrozuje zdravi a Zivoty
jinych nebo vlastni.

PFi podezieni intoxikace ditéte alkoholem nebo jinymi navykovymi latkami je dité povinno podrobit
se na vyzvu feditele prislusSnym vysetfenim27. O situaci je proveden zdpis do knihy denni evidence.
Dalsi postup je projednan feditelem zafizeni s pedagogickymi pracovniky pfislusné rodinné skupiny,
socialnim pracovnikem, psychologem ¢i dalSimi odbornymi pracovniky.

27 § 20 odst. 2 pism. f) zdkona ¢.109/2002 Sb. v platném znéni

Pti sebeposkozeni ditéte, ¢i jeho sebevrazedném pokusu, je neprodlené kontaktovana Iékarska
pomoc, popiipadé policie CR, nasledné feditel zafizeni. O mimoradné udalosti je sluzbu konajicim
zaméstnancem vyhotoven pisemny zdznam, zépis do knihy denni evidence a knihy drazd. Reditel
zafizeni v soucinnosti s pfislusSnymi pedagogickymi pracovniky kontaktuje a spolupracuje s odbornymi
pracovniky (oSetrfujici Iékar, psycholog, psychiatr apod.). Pfi agresivité ditéte, ktera ohroZuje zdravi a
Fivoty jinych nebo vlastnich je neprodlené kontaktovana lékar'ska pomoc popfipadé police CR,
Méstska policie Ostrov. V co nejkratsim mozném terminu je o situaci informovan feditel zatizeni. O
mimoradné udalosti je sluzbu konajicim zaméstnancem vyhotoven pisemny zdznam, zapis do knihy
denni evidence popfipadé do knihy Uraz(l. Reditel zafizeni, v soucinnosti s pfislusnymi pedagogickymi
pracovniky zafizeni, kontaktuje a spolupracuje s odbornymi pracovniky (oSetfujici Iékat, psycholog,
psychiatr apod.).
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